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Iniciando NeXT ERP

Tela inicial

Licenciade para: ROGI

Usudrio: Verséo 1.5
release 4
Senha:
= Copyright MNeXT Software
= EL‘ (C) 2003 - 2012 o
e

http:/iwww.nextsoftware.com.br

Usuario inicial: admin
Senha inicial: senha (altere a senha de administrador apés o primeiro login; basta ir no médulo CADASTROS > Alterar
Senha)

Informe &'senha atual: |
Informe & nowa senha: :
Confirme a nova senha H ﬁ-‘

Selecione Empresa
]
' Iéf' | =l

¥Yerificando componentes instalados ...

\Selecione a empresa e cligue em “OK”.

Obs.: se somente uma empresa estiver cadastrada, ndo sera exibido a tela para escolha da empresa.

Interface padrdo do NeXT ERP
BotBes de comando padrdo para todas as telas:

<Procurar> registro

Busca avancada de CEP
<Novo> registro

<Salvar> registro
<Excluir> registro
<Préximo> registro
Registro <Anterior>

<Procurar> registro

<Limpar> campos e posicionar para
busca ou novo registro
<Sair> da tela atual

<Baixar> registro
<Imprimir>
<Mapa de localizacdo> (obs.:

necessaria conexao com a internet)
<Ok>

|o|H|@|e|m|c|| o]+ o | x|m|Blo




Interface - Cadastro de clientes

O NeXT ERP possui uma interface padréo para todas as funcionalidades do sistema. Entendendo a interface do
cadastro de clientes, por exemplo, 0 usudrio ja estara familiarizado com o software.

Exemplo da interface do software:

Digite o cédigo do cliente, clique em
<Procurar> ou tecle <F2> para
procurar clientes

.

.2z Cadasfro de Clientes

Cligue neste icone para exibicdo do Mapa de

Localizagéo (obs.: necessaria a conexao com
a internet)

Clique no icone dos correios para a
busca avancada de CEP

J

Dados fo Cliente T F\nntagﬁes!t}nﬁﬁns T Histarica de Pedidos T Firanceira T Drdem de Servico }
- Razieocial [ cliente Bloqueado

% PC INFORMATICA 2y

Tipo de pessoa CHRI IE EP
" Fisica  Juridica [33.444.555/6666-77 | [11060-2100
Complemento
ua MARCILIO DIAS, 10 ]LIIIA 12
Cidade UF Paiz Telefone

iGoNZaGA [sanToS |sp -] |BRASIL »| l(13)3322-2233
Fax Celular e-rail Site
1(13) 3322-2233 ](13) 8907-6655 ]huupc@huupc.cum.hr waw.huupc.cum.hr
CObservacdes Condicdes de Pagamento
| -
Plano de contas Rarmao de atividade Tipo de Cliente (Subst, Tribukaria)
|2 - RECEITAS ‘v | [venDaspCs |REVENDA x|
Tabela de Frecos Vendedor SUFRAMA
J = =
Endereco de Cobranga (somente preencher caso seja diferente do endereco principal)
=]
Complemento CEP EE2 Bairro Cidade LIF
| | == ] [ =
Endereco de Entrega (somente preencher caso seja diferente do endereco principal)
&
Complemento ZEP Bairra Cidade LIF
1 [ | | [ =

~ H| =

<

T

e | @ ‘ r—m Mome, campo aFanumérico de 70 digitos.,

Botdes de comando

1 — Novo: Cadastrar um novo cliente

2 — Salvar: Incluir ou alterar o cliente

3 — Excluir: Excluir o cliente selecionado

4 — Proximo: Navega para o proximo cliente
5 — Anterior: Navega para o cliente anterior
6 — Procurar: filtro para busca de clientes

7 — Limpar: limpar todos os campos

8 — Sair: sai do cadastro de clientes

Passo a passo para cadastrar um novo cliente

No menu cadastro, ao clicar em <Clientes>, o formulario estara com os campos em branco. O foco estara no campo
<Cédigo>.

Clique em <Novo>. O foco estara no campo <Nome>. Digite os dados do cliente, e clique em <Salvar>. Uma caixa de
mensagem sera exibida com o cédigo do novo cliente, e a tela retornara ao estado inicial (novo cliente ou buscar cliente
existente).



Passo a passo para consultar e/ou alterar um client e

Clique em <Limpar> se a tela estiver com algum cliente selecionado. Digite o cddigo do cliente seguido de <Enter>, ou
cligue em <Procurar> ou tecle <F2> para procurar clientes.

.2 Procura @
~Opgies de busca 1
Mome)Raz8o Social ]pc Municipio |
CNRIJCPFE UF | Telefone T() = Imagem néo
disponfvel
CEP &-mail |
Observacdies | =] @ @ &l |
Registros encontrados {1}
Codigo i Razd0 SocialMome 1 Mome Fantasia i Endereco Eiairro CEP [Municipio i LF i Telefone i Fax/Celular i emai
#4,00002. BORPC IMFORMATICA BO¥PC RUAMARCILIO DIAS, 10 GOMZAGA 11080-210 SANTOS SP (13)3322-2233 (13)3322-2233  boxpo@boxpe.com,br
$ [l

Na procura, digite parte do nome ou razao social do cliente, e clique em <Procurar>. Selecione o registro, clicando 2
vezes sobre o cliente.

Na tela de clientes, estéa disponivel o histdrico de pedidos do cliente (vendas efetuadas para o cliente selecionado),
anotacdes e contatos (Util para insercao de anotagfes importantes, por ex.: ramo de atividade, e 0s contatos pessoais) e
o histérico financeiro (contas a receber do cliente). Ao clicar 2 vezes sobre um registro no histérico de compras do
cliente, o pedido de venda sera visualizado. Ao clicar 2 vezes sobre um registro no histérico financeiro, o contas a
receber correspondente sera visualizado.

Para alterar algum campo do cliente selecionado, digite os dados no campo a alterar, e clique em <Salvar>.

Para excluir o cliente, clique em <Excluir>, e confirme.

O cadastro de clientes é utilizado no médulo de vendas e financeiro (contas a receber).

Busca CEP

Para buscar um endereco a partir do CEP, ou um CEP a partir de um enderego ou parte dele, clique no icone dos
correios.

..:t Busca CEP
Opcdes
Tipe d= Logradours  Enderece Bairrar
| [Paulista [
Cidade cep
&l [25 caracteres]
- Resultado da Busca

Item | Tipo Logr, | Endereco | Bairro | Cidade L]
30 AENIDA  PAULISTA BELA VISTA SAO PALLG !

31 AWENIDA  PAULISTA BELA WISTA SA0 PALLO

32 AYENIDA  PAULISTA BELA VISTA SAQ PALLO

33 AYENIDA  PAULISTA BELA VISTA SAQ PALLO

34 AWEMIDA  PAULISTA BELA WISTA A0 PALLO

35 AYENIDA  PAULISTA BELA VISTA SAQ PALLO

36 AYENIDA  PAULISTA BELA VISTA SAO PALLO

37 AYENIDA  PALLISTA BELA VISTA SAQ PALLO

38 AWENIDA  PATROCIMIO PALLISTA CIDADE PATRIARCA SAQ PALLO

33 AYENIDA  CABRALIAFAULISTA CIDADE PATRIARCA SAQ PALLO

40 AWENIDA  LAUZANE PALLISTA LAUZANE PALLISTA SAO PALLO =
41 AWENIDA  PARAGUASSU PAULISTA VILA SANTA TERESA SAQ PALLG ]
£ L 3

Por exemplo, escolha o tipo de logradouro (Avenida) , a UF, digite “Paulista” no campo endereco e clique em <Ok>.
Para selecionar um logradouro, clique 2 vezes sobre o item. Automaticamente, os campos no cadastro de clientes serdo
atualizados com o endereco completo.



Utilidades, Facilidades e Guia visual

Digitagcéo de dados - Formatagfes automaticas

Campos tipo valor (R$)

Digite somente a parte numérica e a virgula para decimal (por exemplo, 12345,67). Ao sair do campo, automaticamente

sera formatado (exemplo, 12.345,67).

Campos tipo data (DD/MM/AAAA)

Digite somente a parte numérica da data, e os 2 ultimos digitos do ano (por exemplo, 051108). Ao sair do campo,
automaticamente sera formatado (exemplo, 05/11/2008).

Navegando entre campos

A navegacao entre campos podera ser feita pela tecla Enter ou Tab.

Telas com Grids (barras/grades divisorias horizonta

is e verticais)

Ao clicar na maioria das telas que contém grids com dados, o registro selecionado seré exibido em detalhes.

Alertas, Sticks e Feeds (noticias importantes da Ne

XT Software)

O NeXR ERP conta com fungdes especiais para facilitar agendamentos de tarefas e visualizacéo rapida de

movimentag6es feitas/a serem feitas pelo sistema.

(informacdes importantes sobre tarefas
Gerenciais do sistema feitas/a serem feitas)

Alertas

|¥,« ..+ NeXT ERP Sistema Gerencial NFa Plus versio 1.4 release 12 [ ROGI | B

Cadastros | Estoque 05 - Ordlem de Servico Vendas/Fatramento  Financere  Relatérios Newsletter Administrader  Sobre o software  Sair

\EY cientes R | o “ @ I @ 5 = @ ¥

o Colpz [ Rewher Financsito e EdratoOrgamentos Emissio e Podtos Consba  IFe

| @ Enpresas

I Funciondrios/Vendedores  Ctr+F3:

X SemiosMiodeObra  Ctrl4Fe A Aertas - NexT ERP

| S0 Transportadores

2 Condigties de pagamento = Hackuppendenss

B prodios . § Orcomentos em aberto
Fiianceiva »

al Estonue »

2y Tributaso »

Plana de Contas cteFa

B

Certra de Custo

Shit+F12

2 Ultimas anotagdes

Nova Anotacso

2% Tarefas para o usuirio ADMIN

=

Nova Tarefa Clique aqui para gerenciar suas tarefas

Clique aqui para gerenciar suas anotagdes

f Z7jifzonr | s
Ultimas anotacdes e Tarefas
(filtragem por usuério do sistema)

{DB: NeXT Databass NDX

Feeds (noticias) da NeXT Software
sobre nossos produtos e servigos




produtos, conta corrente etc.

Clientes (Ctrl+F1) — veja o video

MODULO CADASTROS

Maodulo utilizado para manipular todas as informages necessarias para a integragdo de todos os outros médulos, pois
para iniciar o trabalho no ERP é necessario incluir todas as informacgdes sobre clientes, funcionarios, fornecedores,

aqui

Cadastro de clientes, com opc¢éo de visualizacéo de historico de compras e duplicatas pendentes, se existir.

..+ Cadastro de Clientes
Dados do Cliente |_Anotachizs/contatos | HistorioadePeddos | Finencsro | Ordemdeservizo |
"c“.sﬁ.';i Mome/Razén Social ™ Cliente Bloqueado
[ | Recastival |
Home Fantasia Tipo de pessaa cPF Inscricio estadual CcEp
@ Fisica (" Juridica [876.772.647-21 [11060-410
Tldﬁslgiﬂ\ FERNANDES PACHECO, 20 |APIU. 10
Bairro. Cidade LUF Pais Telefone
[Gonzaca [sanTos Jsp ~] [Brasi =] [c13) 3386-9087
Observagies Condigiies de Pagamsnto
T\;:n’d:;ng:; ~l ﬁ;;:zﬁgmmsm FDD s -~
Tabela de Precos l] Q if;gdte::rlns j _‘I ‘SUFRnMn
Endereco de Cobranca (somente preencher caso seja diferente do endereco principal)
‘r_‘l CEP Bairra Cidade UF
\ 5 \ r =
Endereco de Entrega (somente preencher caso seja diferente do endereco principal)
“;‘l CEP g lanm ‘C\dada UF
; ‘ H| ® ‘ o I & ‘ I J E‘J Nore, campo alfanumérica de 70 digias.
Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cadigo interno do cliente no sistema
Nome/Raz&o Social Alfanumérico Nome ou razdo social do cliente
N . :'J'f Opcéao Cligue para consultar no site da Secretaria da Fazenda o
Botdo “Consulta cadastro do cliente
Nome fantasia Alfanumérico Nome simplificado
Tipo de pessoa Opcéao Fisica ou juridica
CPF/CNPJ Numérico CPF/CNPJ do cliente
IE - Inscrigdo Estadual Numérico Inscricdo estadual do cliente (somente pessoa juridica)
CEP Numeérico Digite o CEP ou clique no icone dos correios para busca
avancada
Mapa de localizagédo Opcédo/Funcdo Cligue no icone para exibicdo do mapa de localizacéo
Endereco Alfanumérico Endereco (logradouro e nimero apenas)
Complemento Alfanumérico Complementacao do endere¢co com numero do apartamento,
bloco, conjunto, etc.
Bairro Alfanumérico Bairro
Cidade Alfanumérico Municipio
UF Combo Selecionar o estado
Pais Combo Selecionar o pais
Telefone Numérico DDD e telefone
Fax Numérico DDD e telefone
Celular Numérico DDD e telefone
Email Alfanumérico Email
Site Alfanumérico Site
Observacoes Alfanumérico Observacdes
Plano de Contas Combo Selecionar o plano de contas relacionado ao cliente (opcional)
Profissdo/Ramo de atividade Alfanumérico Profissdo/Ramo de atividade do cliente
Tipo de Cliente Combo Selec¢édo do tipo de cliente (revenda, consumo final, etc)
Tabela de pregos Combo Selecao especifica (previamente estabelecida) sobre precos de
venda
Vendedor Alfanumérico Nome do vendedor que efetuou a venda (opcional/necessario
para geracao de comissdes)
SUFRAMA Numérico Ndmero de inscricdo no SUFRAMA (se necessario)

Endereco de Cobranca

Endereco de cobranca do cliente

Endereco de Entrega

Endereco de entrega do cliente

Para adicionar contatos do cliente:

Digite o nome, departamento e telefone, e cligue em <Adicionar contato>.




Fornecedores (Ctrl+F2) — veja o video  aqui

Cadastro de fornecedores, com op¢éao de visualizagao de histérico de vendas e duplicatas a receber, se existir.

[
.1t Cadastro de Fornecedores
Dados do Fornecedor I Histarico de Pedidos T Histdrica Financeiro T Anotacies ]
~Dados
Codigo Mome
| =il
Momie Fantasia Tipo de pessoa CPF R
J & Fisica ]
CEP Endereco
| |
Bairra Cidads UF Telefane Celular
Profissdo e-mail | site Plano de contas
Observagties
-Contatos -
Cadiga Mome Departamenta Telefone Ramal email -
| K l A
Cadiga ] Cantata Departament01 Telefone | Rarmal | e-rmail
| kil | | l I ] ﬁ.i iCadige. Digite o codigo ol tecle 2F2> para procurar , ou clique em <Movas para cadastrar um

Campo Formato Descricéo

Cadigo Numérico Cadigo interno do fornecedor no sistema

Nome/Razao Social Alfanumérico Nome ou razdo social do fornecedor (obrigatorio)

Nome fantasia Alfanumérico Nome simplificado

Tipo de pessoa Opcéao Fisica ou juridica

CPF/CNPJ Numérico CPF/CNPJ do fornecedor

IE - Inscrigdo Estadual Numérico Inscrigdo estadual do cliente (somente pessoa juridica)

CEP Numérico Digite o CEP ou clique no icone dos correios para busca
avancada

Mapa de localizagéo Opcédo/Funcao Cligue no icone para exibicdo do mapa de localizacdo

Endereco Alfanumérico Endereco

Bairro Alfanumérico Bairro

Cidade Alfanumérico Municipio

UF Combo Selecionar o estado

Telefone Numérico DDD e telefone

Fax Numérico DDD e telefone

Celular Numérico DDD e telefone

Profissdo/Ramo de atividade Alfanumérico Profissdo/Ramo de atividade do fornecedor

Email/site Alfanumérico Email ou site

Plano de Contas Combo Selecionar o plano de contas relacionado ao fornecedor
(opcional)

Observacgoes Alfanumérico Observacdes

CONTATOS

Nome Alfanumérico Nome do contato

Departamento Alfanumérico Departamento/setor/funcéo do contato

Telefone Numérico DDD e telefone

Ramal Numérico Ramal

Email Alfanumérico Endereco eletrdnico do contato

Para adicionar contatos do fornecedor:
Digite 0 nome, departamento e telefone, e cligue em <Adicionar contato>.




Empresas

E utilizado para cadastrar uma empresa (filial ou matriz) e controlar distintamente cada empresa no sistema. Os dados
do médulo cadastros (clientes, fornecedores, produtos) séo visiveis a todas as empresas. Os dados de estoque e
financeiro sdo particulares de cada empresa. O logotipo cadastrado sera exibido nos relatérios automaticamente.

.2t Cadastro de Empresas

Dados da Empresa

email

Site

Cadigo Razdo Social Logatipo da Empresa
[ |ROGI INFORMATICA LTDA.|

Mome Fantasia Tipo de pessoa CMNP] IE

IRDGI " Fisica (% Juridica |99.888.777,/6666-55 |g9807396685853

Inscrigdo Municipal (CCM) CHAE Cep ]

|6796269656155 [ [11060-210

Endereco Complemento : -

i Inserir logo | Remover Iogo|
[Z/;RuA MARCILID DIAS, 10 ILoJA 10

Bairro Cidade UF Telefone FaxfCelular
IGONZAGA |saNTOS {sp =| |[(13)3344-6688 () -

Mome do responsavel pela empresa

jrugiinfu@roﬁinfo.com.br

Tributos & Impostos (%)

lwww.rogiinfo.com.br |

CRT - Codigo do Regime Tributario IRPI (%) PISIPASER (%40 CSLL (%) COFINS (%) T35S (%) 155 (%)
|3-Regime Normal =l 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
d H | L 4 Ei Razdo social da empresa, campo alfanumérico de S0 digitos,
Empresas cadastradas

Cadigo | Mome | crra Inscricdo Estadual | Endsreco | Bairro | Cep | Cidade | UF | Telefone

00001 ROGI INFORMATICA LTDA.

09,888, 777/6666-55  B9807396685553  RUA MARCILIO DIAS, 10 GOMZAGA 11060210 SANTOS 5P (13) 3344-6638

<] |3

Campo Formato Descricdo

Cadigo Numérico Cddigo interno da empresa no sistema

Razao Social Alfanumérico Razao social da empresa (obrigatorio)

CNPJ Numérico CNPJ da empresa

Inscri¢éo Estadual Numérico Inscricdo estadual

CNAE (Classificagéo Nacional Numérico Cdédigo do CNAE (opcional/se necessario)

de Atividades Econdmicas)

CEP Numeérico Digite o CEP ou clique no icone dos correios para busca
avancada

Endereco Alfanumérico Endereco da empresa

Bairro Alfanumérico Bairro da empresa

Cidade Alfanumérico Municipio

UF Combo Selecionar o estado

Telefone Numérico DDD e telefone

Fax/Celular Numérico DDD e telefone

Email Alfanumérico Endereco eletrénico do fornecedor

Site Alfanumérico Endereco da pagina na Internet do fornecedor

IMPOSTOS

CRT - Cddigo de regime Combo Informe o CRT de sua empresa (necessaria consulta a

tributario selecionavel contabilidade). Caso seja simples nacional (CRT 1), informe o
CSOSN na aba “Nota fiscal eletrénica” em ADMINISTRADOR >
Configuracdes do sistema. Demais informagdes de impostos
sdo inseridas nesta aba (ver pagina 29).

IRPJ Porcentagem Valor do IRPJ

PIS/PASEP Porcentagem Valor do PIS/PASEP

CSLL Porcentagem Valor da CSLL

INSS Porcentagem Valor do INSS

ISS Porcentagem Valor do ISS

Para inserir o logotipo da empresa, clique em <Inserir Logo> e procure a imagem em formato JPG.




Funcionarios/Vendedores (Ctrl+F3) — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar um funcionario e inserir 0 acesso ao sistema através de login e senha.

.22 Cadastro de Funcionarios

Cadigo Mome do Funcionario Data de Admiss3o [~ Foto do Fun_ciunéricn
[ooooa _Jj_wm_fsm SILYA [04/05/2010 [T ;f;;f_ ’__"“_:..\
Centro de Custo Cargo Remuneracdo i _'__:“ -:;__t_\
|FINANCEIRD _v| |SECRETARIA = 800,00 V= = )y
Horario de trabalho CPF RG Tipo de contrato .} e A
oo 35 [18:30 0,00 [768.939.757-99 |6748920108 | = I,’Fr {H_{: ;_‘_{:x
Banco Agencia Mo, da conta bAa G h
|BANCD ABC BRASIL 5.4, ~| l65 |6o7809-0 .
Endereco Bairro CEP : J R_e;natver
|2 [RUA MARCILIO DIAS, 40 APTO. 10 |GONZAGA {11060-210 i
Cidade Telefone Celular e-mail
ISANTOS [sp +| W13)3566-770 [(13)8765-990 |walsilva@email.com.br
Razdn social (se pessoa juridica) LOGIM de acesso ao sistemna
| |waLESKA
> | H ]I = | B ] 4 ‘ | 1 | ﬁj ‘ . Mome do funcionario, campo alfanumérico de 50 digitos,
Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cadigo interno do funcionario no sistema

Nome do funcionario Alfanumérico Nome do funcionario (obrigatério)

Data de admisséo Data Data de admissao do funcionario

Centro de custo Combo Centro de custo ou departamento do funcionario (obrigatdrio).
Esse item é cadastrado no menu Cadastro -> Centro de Custo

Cargo Combo Cargo do funcionario (obrigatério). Esse item é cadastrado no
menu Cadastro -> Cargos

Remuneracéo Valor Remuneracdo do funcionario

Horario de trabalho Hora Horéario de trabalho do funcionario

Comisséo (%) Porcentagem Percentual de comisséo do funcionario (se vendedor). Para
célculo de comissao do vendedor, esse campo é obrigatdério.

CPF Numérico CPF do funcionario

RG Numérico RG do funcionario

Tipo de contrato Combo Tipo de contrato do funcionario. Esse item é cadastrado no
menu Cadastro -> Tipo de contrato

Banco Combo Dados bancérios do funcionério

Agéncia Numérico Dados bancarios do funcionario

Conta Numérico Dados bancérios do funcionario

Mapa de localizagéo Opcédo/Funcao Cligue no icone para exibicdo do mapa de localizacdo

Endereco Alfanumérico Endereco do funcionario

Bairro Alfanumérico Bairro do funcionario

CEP Numérico Digite o CEP ou clique no icone dos correios para busca
avancada

Cidade Alfanumérico Municipio do funcionério

UF Combo Selecionar o estado

Telefone Numérico DDD e telefone

Celular Numérico DDD e telefone

Email Alfanumérico Email do funcionario

Raz&o Social Alfanumérico Empresa do funcionério se ele for pessoa juridica

Nome de acesso ao sistema Alfanumérico Login de acesso do funcionario. O administrador tera que liberar

0 acesso aos itens no controle de acesso. Para o funcionario
logar, somente é necessario o login, com a senha em branco. E
possivel alterar a senha posteriormente no menu Cadastro ->
Alterar Senha




Servicos/M&o de obra (Ctrl+F6) — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar os servigos prestados pela empresa, custos e méo de obra.

o

..i: Cadastro de servicos / mdo de obra

Cadigo Descricdo Inidade
f [TROCAS /GARANTIA N v
Walor (R$) Garantia

| 10,00 |3 MESES

S | H ] = | B ] - | | ﬁj | ' Descricdo, campo alfanumérico u:Ie 40 digitos.
~Servicos cadastrados

ftern 1 Diescticao | Unidade 1 Yalar 1 izarankis

Qoao1 MONT.C'.GI:ZM DE MICROCOMPLUTADCR HR 45,00

0000z - WISITA TECHICA HR. 65,00

00003 INSTALACADC DE SISTEMA OPERACIOMAL LN a0, 00

00004 TROCASIGARAMTIA LK 000 3MESES.
Campo Formato Descricao
Cddigo Numeérico Cddigo interno no sistema
Descri¢do Alfanumérico Descricdo do servico ou méo de obra efetuado
Unidade Combo Selecéo do valor unitario do servigo. Selecionavel por unidade,

peca, caixa, pacote, hora, etc. Por exemplo.: visita técnica;
custo por hora = R$ 65,00; Mao de obra sobre troca de uma
unidade de uma peca gqualquer = R$ 10,00

Valor Numérico Valor do servico/méo de obra prestada, seguindo a selecéo de
unidade (se existir/necessario).

Garantia Alfanumérico Informacé&o sobre tempo de garantia (se existir) do servigo
prestado.
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Transportadoras — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar transportadores, caso o pedido de venda seja por entrega via transportadora.

...t Cadastro de transportadores

—Dados
Codigo Razdo Social Tipo de pessoa PRI
| JECT CORREIDS]  Fisica © Juidica  |34.028.316,/0001-03
IE EP ER3 Endereco
| [11075-000  [Z][AYENIDA SENADOR PINHEIRO MACHADOD, 975
Biairro Cidade LF Telefone Fax
IMARAPE isanTODS |sp +|(13)3237-343¢  |() -
e-mail | site Ohservacies
|APROMAND@CORREIOS.COM.BR |
—¥eiculos
Codign  Flaca UF Destricso Cédigo | Placa | UF | Descricda
| | I
Inserir ikem I Bemover item | Remaover todos I
- | H | ® ] & ‘ % ‘ J 8y | Mome, campo alfanurmérico de 70 digitos.
Campo Formato Descricao
Cddigo Numeérico Cddigo interno no sistema
Raz&o Social Alfanumérico Nome da prestadora do servi¢o
Tipo de pessoa Opcéao Informacéo sobre pessoa fisica ou juridica e namero do
cadastro (CFP ou CNPJ)
1E Alfanumérico Inscricdo Estadual
CEP Numérico Busque ou informe o CEP da transportadora. Para buscar,
utilize o bot&o dos Correios
Endereco Alfanumérico Endereco da transportadora, com opgéo de visualizagdo do
mapa de localizagéo, bastanto clicar no icone (sl
Bairro Alfanumérico Nome do Bairro. Caso a entrada correta do CEP, este campo é
automaticamente preenchido, bem com o Endereco.
Cidade Alfanumérico Nome da cidade, automaticamente preenchido se utilizado o
CEP correto
UF Combo Selecéo da UF ou automaticamente preenchido se utilizado o
CEP correto.
Telefone Numérico DDD e telefone
Fax Numérico DDD e numero do Fax
E-mail/Site Alfanumérico Endereco eletrdnico e/ou pagina na Internet da transportadora
Observacgdes Alfanumérico Observacdes relevantes sobre o servico, prestadora e outros.
VEICULOS
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Placa Alfanumérico Informacéo da placa do(s) veiculo(s) utilizados
UF Combo Selecdo da UF da placa do veiculo
Descricdo Alfanumérico Descri¢do do veiculo

Para adicionar os veiculos utilizados pelo transportador, preencha a placa do veiculo, UF e descricao, e clique em

<Inserir item>.




Condicbes de pagamento — veja o video

aqui

E utilizado para todas as transacdes de compra e venda, permitindo o parcelamento para geracdo automatica de
lancamentos no contas a pagar e a receber.

.i Cadastro de condicoes de pagamento x|
Cadigo N . -
AT Parcela Dias % Rateio |% Acréscimo
Diescricdo Parcela 1 15 8,33
]PAREELADD EM 12 X SEM JURDS QUINZEMAL Parcela 2 30 8,34
Conka a creditar Parcela 3 45 8,34
I ;I Parcela4 | 60 8,34
Plano de contas Parcela 5 75 8,32
I j Parcela & a0 8,34
T Parcela 7 105 8,32
~Opcdes
¥ aprazo? ¥ Pedido de Compra Parcelad | 120 8,34
: : =1 ™ Pedido de ¥enda/Orcamentos Parcela® [ 135 8,32
Cuantidade de parcelas |12 VI
v rov Parcela 10 | 150 8,34
L
i 2 Parcelall | 165 8,33
af' | H l ®| = = | ] | - | Parcela 12 | 180 8,34
| Descricao, campo alfanumerico de S0 digitos,
rCondigdes de pagto. cadastrados
Cadign l Diescricsn. | Cu:umpra_! Wenda | PDY -
013 3 Sirn Sirn &0
ool AVISTA Sirn Sirn Sim
0o+ CHEQUE PRE-DATADC PARA 28 DIAS i Mao Mao
010 DERPGSITO EM Cjic Sirn Sirn LT
101 CUTROS " ! Sim Sirm Sim
103 PAGAMENTO EM CARTAOQ DE CREDITO Mo Mio  Sim ||
104 PAEAMENTO EM CARTAC DE DEEITO Mo Mio  Sim
102 PAGAMEMTO EM CHEQLIE =Ta] Mao Sirn
105 PAGANMENTO EM DINHETRG MEn Mo Sim
012 [ PARCELADO EM 12 % SER | -]
Campo Formato Descricdo
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descri¢do da condicdo de pagamento (obrigatério)
Conta a creditar Combo Conta relacionada a condicdo de pagamento (opcional). Se
selecionada uma conta, todos os registros gerados com essa
condicdo de pagamento serd automaticamente relacionada a
essa conta.
Plano de Contas Combo Selecionar plano de contas relacionado a condi¢édo de
pagamento (opcional).
A prazo ? Se a condi¢éo de pagamento for a prazo, clique na caixa de
selecao
Pedido de compra Selecéo Parametrizagdo de opgdes das condi¢bes de pagamento
Pedido de venda
PDV
Quantidade de parcelas Combo Se for a prazo, selecione a quantidade de parcelas

Tabela de parcelamento

Preencha a quantidade de dias entre as parcelas e acréscimo,
se existir
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PRODUTOS > Produtos (Ctrl+F5) — veja o video

aqui

E utilizado pelos médulos de estoque, compra e venda. A tela de produto permite visualizar todos os dados do produto e
foto, além do histérico de vendas. O produto podera ter uma composigdo, na aba <Composi¢éo do Produto>.
Os itens em combo séo todos cadastrados no sistema (marca, modelo, unidade, tamanho, grupo, subgrupo).

it Cadastro de Produtos

Cadigo do produto similar

Dados gerais T Composicdo do produto T Estogue T wendas do produto
CDo'ad?gl;s do Produto o 1~ Fako do Produta -
60000 |COMPUTADOR DESKTOR|
Unidade  Tamanho  Peso(Kg)  Marca Modelo Garantia
v~ = IROGI PCS _~| [RoGIPCOO1 - DESKTOP CO ~| |1 AND
Car Grupo do Produto Sub-grupo do produto
|PRETD _~| [COMPUTADORES _~| [pESKTOP |
Lacalizagdo no Estoque Codigo de Barras (EANLS) Cadigo arigingl da pega % Comissdo Id Integra
|SALA 04 - COMPUTADORES MONTA ~ | | [PCROGI0O1 [ opo |

Descricdo do produto similar

=]

Informacdes de precos e impostos

&rir Foks | R_emoverFotD‘

Preco de Custo ($)  Prego de Compra () Margem lucro (%) Preco de Venda () ICMS (%) Red ICMS (%) Red ICMSST(%:) IPL (%) Subst. (%)
[ 619,00 | 591,00 | 100,00 | 1.182,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
TWa (%) C5T ICMS C5T PIS C5T COFING C5T IPT Matureza da Operacdo (CFOP)

[ 0,00 [ooo _J |
Classificag8o Fiscal (NCM)

9]

| |5.102—VENDA DE MERCADORIA ADDQUIRIDA OU RECEBIDA L]

| e _J] I~ M&o controlar estoque
—Aplicacdo -
& | HJ ® = ] & ]I ‘ _T‘ ‘E‘ [100 caracteres]
Campo Formato Descricéo
Cadigo Numérico Caddigo interno no sistema
Descri¢ao Alfanumérico Descri¢do do produto (obrigatdrio)
Unidade Combo Unidade de medida do produto. Esse item é cadastrado no
menu Cadastro -> Produtos -> Unidades de medida
Tamanho Combo Tamanho do produto. Esse item é cadastrado no menu
Cadastro -> Produtos -> Tamanho
Peso Numérico Peso do produto
Marca Combo Marca do produto. Esse item é cadastrado no menu Cadastro -
> Produtos -> Marcas
Modelo Combo Modelo do produto. Esse item é cadastrado no menu Cadastro -
> Produtos -> Modelos
Garantia Alfanumérico Informacg&o sobre garantia do produto
Cor Combo Cor do produto. Esse item é cadastrado no menu Cadastro ->
Produtos -> Cor
Grupo do produto Combo Grupo do produto (obrigatério). E importante separar os
produtos por grupo de subgrupo para um melhor controle de
estoque. Esse item é cadastrado no menu Cadastro ->
Produtos -> Grupos de Produtos.
Subgrupo do produto Combo Subgrupo do produto relacionado ao grupo. Esse item é
cadastrado no menu Cadastro -> Produtos -> Subgrupos de
Produtos.
Localizac&o no estoque Combo Localizacéo do produto no estoque. Esse item é cadastrado no
menu Cadastro -> Produtos -> Locais.
Cadigo de barras Numérico Cddigo de barras do produto formato EAN13
Cadigo original da peca Alfanumérico Cadigo original do produto (informado pelo fabricante). Opcional
e util para busca de produtos inserindo o cédigo e apertando a
tecla <Enter>
% Comissao Numeérico Informacé&o da porcentagem sobre comissédo de venda do
produto
Id integra Alfanumérico Integrac@o com Tray commece
Cadigo do produto similar Numérico Digite o cddigo do produto similar ou clique no icone ao lado
<Procurar>. Esse item é muito (til para agrupar produtos
similares. Por exemplo, um produto original podera ter varios
paralelos similares.
Descri¢cao do produto similar Alfanumérico Detalhes sobre produto similar

Preco de custo

Preco formado se o produto tiver uma composicao.




Preco de compra Valor Preco de compra do produto

Margem de lucro Numérico Informacé&o sobre a porcentagem lucrada

Preco de venda Valor Preco de venda do produto (obrigatério)

ICMS (%) Porcentagem Percentual de ICMS

Red. ICMS (%) Porcentagem Percentual da redugdo do ICMS

Red. ICMS ST (%) Porcentagem Percentual da reducdo do ICMS Substituicdo Tributaria

IPI (%) Porcentagem Percentual de IPI

Subst. (%) Porcentagem Percentual da Substituicao Tributaria

IVA (%) Porcentagem Percentual sobre o IVA

CST ICMS | Numérico/Selecao Cadigo da situacao tributaria (3 digitos ou utilize o botéo
“Assistente” para selecionar)

Numérico/Selecdo Cadigo da situacao tributaria (3 digitos ou utilize o botéo

CST COFINS | “Assistente” para selecionar)

CST IPI | Numérico/Selecdo Caddigo da situacao tributéria (3 digitos ou utilize o botéo
“Assistente” para selecionar)

CFOP Combo Classificacgao fiscal do produto. Esse item é cadastrado no
menu Cadastro -> Produtos -> Classificacdo Fiscal

Aplicacédo Alfanumérico Campo aberto para informar a aplicacdo do produto.

ABA “ESTOQUE”

Estoque minimo Numérico Quantidade de itens em estoque minimo (obrigatério).
Importante para controlar a margem de produtos a repor.

Estoque méaximo Numérico Quantidade de itens maximos em estoque.

Saldo atual Informa o saldo atual do produto em estoque.

Saldo anterior Informa o saldo anterior a Ultima venda do produto.

Saldo atual (R$) Valor em R$ do produto em estoque.

Saldo anterior (R$) Valor anterior em R$ do produto em estoque.

Custo médio (R$) Custo médio do produto

Custo médio anterior (R$) Custo médio anterior do produto

Dt. Da ultima compra Numérico Data da ultima compra do produto

Dt. Da ultima venda Numérico Data da ultima venda do produto

Total de vendas Numérico Célculo das vendas efetuadas do produto

Composicédo do Produto

- Para trabalhar com produtos compostos, inclua a composic¢ao digitando o cddigo do

produto composto ou clicando no icone ao lado <Procurar>. Logo ap6s selecionar o produto, digite a quantidade do
produto a compor e o prego unitario e cligue em <Adicionar item>.

Ao clicar 2 vezes sobre um item no histérico de vendas do produto, o pedido de venda sera visualizado.

Unidades de Medida

E utilizado para cadastrar unidades especificas. O sistema ja possui em seu banco de dados as unidades mais

utilizadas.
.. Unidades
Cadign Descricdo
| |
# | i ; | &) Cédign da unidade, campo numético de 4 digitos,
~Unidades cadastradas
Cadigo | Descricin | [
o004 cC (T
00005 M
00006 Cit
00007 Dz
00003 R L
00012 Hr
00002 KG
S - v
Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descricdo do tipo de unidade




Localizacéo de Estoque — veja o video

aqui

E utilizado para cadastrar os locais onde estaréo os produtos. Muito Gtil para organizar produtos do estoque e para 0s
cadastros posteriores de controle de acesso/grupo e subgrupo de produtos. No exemplo, foram utilizadas “salas”, mas
poderiam ser: lojas, filiais, prateleiras, corredores, andares, etc.

i

.2t Cadastro de Localizacdo de Produto em Estoque

Zadigo Descricaon

I |

2| 5w |

-Locais Cadastrados

BT

Chdign dolocal, campo numéricn de 5 digitos,

frem | Descricio

00001 - 5404 01 - MONITORES

0a00z - 3ALA 02 - HARDWARE EM GERAL

Q0003 SALA 03 - COMPOMENTES ELETROMICOS
o004 SALa 04 - COMPUTADORES MONTADCS

Campo Formato Descri¢do

Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descricdo da localizagéo
Cores

E utilizado para cadastro das cores dos produtos.

fo

..:: Cadastro de Cores

Codigo Descricdo

1 |
TR

Cores cadastradas -

&Sﬂigu da cor, campo Aumérico de -E;.u-:il:éitcus.

ftem I Descricdo

o004 AZLL
00003 BRAMCO
00003 CIMNZSA
00006 MAGEMTA
00007 PRATA
0oooz PRETO
0aoos YERDE
o001l WERMELHO

Campo Formato Descricdo
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descricdo da cor
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Marcas (Fabricantes) — veja o video

aqui

E utilizado para cadastrar as marcas dos produtos. Muito Util para separacdo de um mesmo tipo de produto e/ou modelo

por marca especifica.

-

it Cadastro de Marcas

Cadigo Descricdo

| |

Alw|m|n|s| o]

Marcas Cadastradas -

Cadigo da marca, campo numérico des digitas,

ftem | Descricio

00015 AMD
00005 ACC

ooogz AsUs
00003 ATI RADECH
00011 DR. HAMK
00012 GEMERICO
0ooo4  IMTEL
00006 KIMGSTON
00007 LG

00010 MICROSOFT

Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Descrigdo Alfanumérico Descricdo/nome da marca

Modelos — veja o video aqui

Segue 0 mesmo parametro do cadastro por marcas. E utilizado para cadastro dos modelos e posterior organizacdo por:
marca, grupo, subgrupo, localiza¢éo de estoque, etc.

-~

..2: Cadastro de Modelos

Cadigo Marca

Descricdn

=l

o | ied | | | | ’ | ﬁi | Cadigo do modeln, campo numérico da & digikos,
~Modelos cadastrados
frem | Descricén Matca A
oooze 156" Li |
ooois 156" AioZ I
aooig 17" SisC =
ooozy 18" Li
00029 1k DDRIT KINQSTON
00019 166 DDRIII GEMERICO
00015 16E DDRIII KIMNGSTOM
0oozs 21.5" SAMILIMG
00024 2iaE DDRIII KINQSTON .
00023 266 DDRIII GEMERICO ]
Campo Formato Descricdo
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Marca Selecdo Marcal/fabricante pré-cadastrado anteriormente
Descricdo Alfanumérico Descricdo do modelo
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Tamanho

E utilizado para cadastrar tamanhos especificos de produtos similares (mesma finalidade, por exemplo).

i

..:: Cadastro de Tamanhos de Produtos

Cadigo Cescrican

I |

Zlvi|w|m(m) o] m

i~ Tamanhos cadastrados

Cadigo do tamanho, campo numérico de 5 digitos.

ftem | Descricio

00001 GRAMDE
00002 MEDIC
00003 PEGLEMC

Campo Formato Descricao
Cddigo Numeérico Cddigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descricdo do tamanho

Grupo de produtos — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar um grupo de produtos especifico, facilitando na composicdo do estoque posteriormente,

organizagao de produtos similares, etc.

- Grupos de produtos i x|
Cddigo Descricdo
4 |INFORMATICA
Classificacdo Fiscal (MCR)
Iﬂ-ll?[l_'l 0.00 _l !:A.LEULADDRMS ELETRONC /FUNCS,/FONTE EXTENERGELETRETC
= |
I | H | b4 | L | 4 | : | | | | Descricdo do grupo de produka, campo alfanumérico de 40 digitos. |
— Grupos cadastrados
Codigo I Descricdn I M i:l
anoos COMTAEBILIDADE
oooz3 DELL
aooin DESCARTAYEIS
00015 DESTILADOS
Q0G4 EPSOM _
o0oss FITA ADESIMG ACRfLICF\
00056 FITA ADESIYA HOT-MELT
ooao GENERICD
O00Es GPS
ooo4a GRUPO TESTE
ooosz GRUPOTESTE
D003 HF
D000 TMFC 0, 0]
00037 I
00043 LIYR.OS
00047 LIY¥ROS DE INFORMATICA
OO0z MARITIMO
o000 MATERIA PRIMA
anoz9 MOCHILASCASES ll

Campo Formato Descricdo

Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descricdo Alfanumérico Descricdo do grupo de produtos
Classifica¢ao Fiscal Numérico Cdédigo do NCM do produto
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Subgrupo de produtos — veja o video

a

ui

Segue 0 mesmo parametro do grupo de produtos, detalhando por tipo/modelo/finalidade, etc. Com os grupos

devidamente cadastrados, é possivel separar produtos similares, mas para finalidades diferentes, por exemplo:

GRUPO:Memoéria, SUBGRUPO: para notebook.

=

...t Subgrupos de produtos
Cadigo Descricdo Garupo
|| | [ -
Classificacdn Fiscal (MCM)
| |
o | | | | | | ﬁ_i | Zadigo do subgrupo de produto, campo numérico de S digitos,
Subgrupos cadastrados
Cadiao | Descricao Grupo MCI
ooo10 1004y PMPC CAlkAS DE SOM
0oo11 DESKTOP COMPUTADORES
oooos DR, HAME 400% REAIS FOMTES
0003 FOME DE OUVIDO ACESSORIOS
00007 GEMERICA 4004 FOMTES
00006 HORIZOMTAL GABIMETES
00o01 (L] MOMITORES
00a0s MEMORIA PARA DESKTOR MEMORIA
ooo14 MEMORIA PARA NOTEBOOKS MEMORIA
00004 MICROFOME ACESSORIOS
o000z MoUSE ACESSORIOS
oootz MOTEBCOE, COMPUTADGCRES
00016 PARA DESKTOR HARD DISKS
00015 PARA MOTEBDOK HARD DISKS
00005 TECLADD ACESSORIOS
00013 VERTICAL GABIMETES
Campo Formato Descricdo
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Descricao Alfanumérico Descricdo do subgrupo de produtos

Classifica¢do Fiscal

Numérico/Selecdo  Cddigo do NCM do produto
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FINANCEIRO > Contas Bancarias — veja o video aqui

E utilizado para cadastrar as contas correntes da empresa, e é utilizado nos médulos de compras, vendas e financeiro.
No menu “Financeiro > Bancos ", é possivel visualizar informacg8es sobre os Bancos cadastrados no sistema, altera-los
ou cadastrar informagfes sobre seu Banco preferencial.

..t Cadastroe de contas

-Informagfes da conta -

- Tipo de conta

;i L il
Cddigo Banco £ ~
fanrn:__ [ H||e I
Agéncia Mo, daconta Gerente S res
| Saldo inicial Saldo Atual
Telefone Ranmal 0,00 | -1.459,62
r“‘— B oty st Limite d= crédita Valor utilizada
| | 1.459,62
‘ E.-i l 2 & | I &1 “Saldo inicial da conta, campo numérico de 15 diéitns.

‘Contas cadastradas

Cédigo | Cod.Banco | Banco

| Agencia i Conta

ooz 29

o000l 666

BAMCC BAMER] 5.4,

CAL=A GERAL

BEGE
1

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema

Banco Combo Instituicdo financeira da conta. Esse item é cadastrado no menu
Cadastro -> Financeiro -> Bancos.

Agéncia Numérico Ndmero da agéncia

No. Da conta Numérico NUmero da conta

Gerente Alfanumérico Nome do gerente da conta

Telefone Numérico Telefone do gerente da conta

Ramal Numérico Ramal do gerente da conta

Conta preferencial ? Se selecionado, essa conta sera a padrao para as contas a
pagar e receber geradas automaticamente pelos médulos
compras e vendas.

Tipo de conta Opcéao Selecione o tipo de conta

Saldo inicial Valor Saldo inicial da conta no ato do cadastro

Saldo atual Saldo atual da conta

Limite de crédito Valor Limite de crédito da conta

Valor utilizado

Valor utilizado do limite de crédito

Espécie

E utilizado para cadastrar a espécie (tipo) de movimentac&o financeira.

. Cadastro de Espécie I x|

Cadigo

Descrigdo

-Espécies cadastradas

2]

Codigo da espécie, campo numético de 5 digitos, |

Descricio

00003 Do

00a01 DIMHEIRG
Q0anz - CHEQUE

00004 TRANSFEREMCIA
00005 QUTROS
00006 CARTORIO

Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Descricao Alfanumérico Descrigcdo da espécie (tipo) de movimentagao




Estoque > Tipo de movimento

Parametrizagdo ou inclusé@o de tipos de movimentos no estoque.

...t Tipo de movimentacdo de estoque

Cadigo Descricdo Tipo de movimentag o
[ I
v
P | | | | | | ﬁ_i | Cadign, campo numérica de 5 digikas,
Tipos de movimento cadastrados
Codigo | Descricdo | Maovimenta grde? | Ak,custo médio? Tipo de movimentac o
00001  EMTRADA DE MOTA FISCAL SIM SIM E
ooooz  SAIDA DE NOTQ FISCAL SIM SEM 5
ooods  TRAMSFEREMCIA SIM I"-.IEO O
00004 PERDA DE MERCADORIA SIM I"-.I.EO P
00005 CONSLIM"O IMTERMC SIM I"-.I.EO C
0000& F‘RODLICF'.'I_D IMTERMA SIM MAC I
0ooo7? DE'-.-'OLLICE.O DE WEMDA SIM SIM W
00o0s DE'-.-'OLLI;#.O DE COMPRA SIM SEM R
00002 INYEMTARIC IMICIAL SIM MAC M
Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Descrigdo Alfanumérico Descricdo do tipo de movimento

Tipo de movimentagéo Opcédo Selecéo do tipo de movimentacado (Entrada ou Saida)
Movimenta quantidade ? Opcédo Selecionar se movimenta a quantidade em estoque
Atualiza custo médio ? Opcédo Selecionar se atualiza o custo médio do produto

Estoque > Tipo de documento

Insercé@o, modificacao e visualizagdo das informagdes do tipo de documento para movimentacdes no estoque.

o

.:: Tipo de documento {movimento de estoque)

Cadigo Descricdo
[ | [T Badiao
o | bl | | | | | ﬁi | [ Zadigo do kpo de documenta, campo numérico de 5 digitos,
~Tipos de documento cadastrados
ftem | Tipo de documenta
oooot MOVIMENIAC.&O DE ESTOQUE
ooooz DEVOLUCAD DE MEF‘:CP.DORIAS
o003 MOTA FISEP.L DE SAI0A
o004 REQUISICAD PARA LSO INTERMO
Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema
Descri¢cao Alfanumérico Descrigdo do tipo de documento
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Tributacéo > Operacdes Fiscais (CFOP) — veja o vide 0 aqui

Parametrizagdo dos CFOPs pré-cadastrados no sistema. Necesséaria a complementacéo com as demais informacdes
tributarias para o cadastro dos produtos posteriormente.

=

... Cadastro de Operacoes Fiscais (CFOP)

CFCOP Matureza da operagdo
Descrigdo Abreviada ZFOP reverso (LUF)
C5T ICMS C5T PIS CAT COFINS C5T IPI C505M ZFOP reverso (operacio)
I~ - -
I~ - I~
- -
- -
- -
- -
-
Observapdes
| | | | | | | [5 caracteres]
CFOP | Matureza da operacdo | Gera faturamento ? | Gera estogue 7 -
1.000 EMTRADES 0L F\QLIISIC@ES DE SEBVICOS DO ESTADO . 5IM 3IM
1.100 COMPRAS PARA INDUSTRIALIZA%AO, COMERCIALIZACA, ., SIM SIM
1.101 COMPRA PARS INDUSTRIALIZAC&O SIM SIM
1.102 COMPRA PARA COMERCI#\LIZF\CEO SIM SIM
1.111 COMPRA PARS INDUSTRIALIZACEO DE MERCADORIA RE... SIM SIM
1.113 COMPRA PARA COI"-"IERCIF\LIZF\C&O DE MERCADORIA RE... SIM SIM
1.116 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACEO ORIGIMADA DE ENC. .. SIM SIM
1.117 COMPRA PARA COMERCIALIZACAC ORIGINADE DE EMC,.. SIM SIM bl
< >

Campo Formato Descricao

CFOP Numérico Cddigo da operacao fiscal

Natureza da operacéo Alfanumérico Descricdo da operacéo fiscal

Descri¢ao abreviada Alfanumérico Descri¢do parcial ou abreviada da operacéo fiscal

CST ICMS |

Numeérico/Selegao

Cadigo da situacgao tributaria (3 digitos ou utilize o botdo

“Assistente” para selecionar)
CST PIS | Numérico/Selecao Cadigo da situacao tributaria (3 digitos ou utilize o botéo
“Assistente” para selecionar)
Numérico/Selecdo Cadigo da situacao tributaria (3 digitos ou utilize o botéo
CST COFINS | “Assistente” para selecionar)
cST IPI | Numérico/Selecao Cadigo da situacao tributaria (3 digitos ou utilize o botéo

“Assistente” para selecionar)

CFOP reverso

Combo
selecionavel

CFOP de operacao reversa (saida # entrada)

Parametrizag6es gerais

Selec¢do (marcar
ou desmarcar)

Utilize para parametrizar as operagbes do CFOP

Entrada (Pedido de Opcéao Sim = Marcado; N&o = em branco
Compra/NF)

Saida Opcéo Sim = Marcado; N&o = em branco
Pedido Opcéao Sim = Marcado; N&o = em branco
Gerar faturamento Opcéao Sim = Marcado; N&o = em branco
Gerar movimentacéo de Opcéao Sim = Marcado; N&o = em branco
estoque

Observacoes Alfanumérico Observagdes relevantes (opcional)




Cadastro de classificagao fiscal - NCM

E utilizado para cadastrar os NCM's especificos para os produtos. E obrigatério para emisséo de NF-e e o NCM deve

ser informado no cadastro dos produtos. Insira 0 NCM correspondente caso nédo esteja na lista do sistema.

Tabela de NCM -> http://aplicacao.sefaz.go.gov.br/arquivos/TabelaNCM .pdf

=

...t Cadastro de classificacao fiscal

=,

Cadigo MHCH Deszcricio

NCM cadastrados

& | | | | | | &1 | Zadigo, campo numérico de 5 digitos,

Cadiga | TCH | Descricdo

00013 0101.11.00 CAYALDS REPRODUTORES,DE RACA PURA

oooi4 01011900 OUTROS CAVALOS,WIMOS

00017 0101.20.00  ASININOGS E MUARES VIYOS

00021 0102.10.10  BOYINDS REPRODUTORES DE RACA PURA,PRENHE O CRIA A
oooz0 0102,10,90  OUTROS BOYINGS REPRODUTORES DE RACH PURA

00023 0102.90.11  OUTROS BOVIMNGS PARA REPRODUCAD, PRENHE QU COM CRIA
00025 01029019 OUTROS BOVINGS PARA REPRODICAC

0ooz% 01029090  OUTROS BOVINGS YIVOS

00030 01035.10.00 SUINOS REPRODUTORES DE RACA PURA

o003l 0103,91.00  OUTROS SUINGS ¥IVOS,DE PESO INFERIOR & S0kG

00032  0103.92.00 OQUTROS SUINGS YIVOS,DE PESD IGUAL OU SUPERIOR & 50
00033 0104.10,11  OYINOS REPRODUTORES DE RACA PURA,PREMHE/COM CRIA &
o004 0104,10,19  OUTROS OYINCS REPRODUTORES DE RACA PURA

00035 0104.10.90  OUTROS COWINGS VIVOS

00037 0104,20.10  CAPRIMCS REPRODUTORES DE RACA PURA

00035 0104.20,90  OUTROS CAPRINGS YIWOS

Relacionamento (Substituicdo Tributaria) IVA x UF x IPI x NCM

E utilizado para parametrizar a relacio dos impostos sobre os produtos e operagbes dos mesmos. Obrigatorio para

emissdo de NFe com substituigdo tributaria (consulte seu contador).

..:: Cadastro de relacionamento - ST x IVA x UF % ICMS x IPI x HCM

Cadigo Classificacdn Fiscal (MM

| = | |
2 | | | | | | ﬁj | [5 caracteres]

Registros cadastrados

UF ICMS (%) ICMS inkerna (%) TPT (%) VA (%) ICMS ST Desking (%)

Cédign | MCM | Descricn | UF | 1cms o) | 10M5 inkerna (%) | IPI (54

o000l 9999,99.00  QOQOUTRA MERCADORIA SEM COBERTURA CAMBIAL M@ 7,00

0,0
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Plano de Contas (Ctrl+F4) — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar os planos de contas e suas ramificagdes. Por padréo, o sistema ja vem com as despesas e
receitas cadastradas, podendo ser modificado o c6digo no cadastro. Para ramificar as duas formas padréo de

movimentagao financeira, basta dar sequéncia ao codigo, como no exemplo abaixo:

...z Cadastro de plano de contas
Codigo Codigo Estendido Grupo Tipo da conta
| | s =
Descricdo Caonta Correspondente
f— J b ] J ] J o | I ﬁj J Cadign do tipo de movimento, campo numérico de & digitos,
~Plano de contas -
Cadigo l Ciadigo Esterdida I Srupio ] Diescricdo
oooog 1 Debito.  DESPESAS
oooos 1.4 Débito  FORMECEDORES
ogoos 1.2 Débito  CUSTOS FIXNOS
ooooe 1.2.1 Débito  ALUGLEL
oooo? 1,22 Debito.  TELEFOMIA
goooz 2 Crédito | RECEITAS
oooos 2.1 iCrédito  WEMDAS
ooooe 2.2 Credito  SUPORTE T
oooino. 2.5 Credito COMTRATS DE MAMUTENCAC
oooir o 2.a.1 Crédito  HARDMWARE
ootz 2.1.2 Credito  PCS MOMNTADOS

Aqui, temos as despesas , com codigo 1; sua primeira ramificacdo é despesas com os fornecedores que,

sequencialmente, é a 1.1. A segunda ramificacdo € despesas com custos fixos (1.2)

, €, em sequéncia, dois tipos de

custos fixos: Aluguel e Telefonia (1.2.1 e 1.2.2, respectivamente). Existem duas maneiras de visualizagdo: por LISTA

(acima) e por “PASTA” (ramifica¢éo), como abaixo:

.i* Cadastio de plano de contas

~Plano de contas-

Zodigo Codigo Estendido Grupo Tipo da conka
] ] " Despesas 7 Receitas -
Descricdn Zonta Correspondente
/’i' I il \ I ] I & I ﬁj J . Cadigo do tipo de mavimento, campo numérico de 5 digitos,

' DESPESAS!

b FORMECEDORES

S CUSTOS FIROS
ALUGUEL

TELEFOMNISA

“ | RECEITAS
S VENDAS
: HARDWARE
PCS MONTADOS
SUPORTE
COMTRATO DE MANUTENCED
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Toda “raiz” (pai) é do tipo sintética, e toda ramificacéo (filha) é analitica . Para seguir sequencialmente, é necessaria a
selecdo do grupo, tipo de conta e conta correspondente

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema

Cddigo estendido Alfanumérico Cddigo estendido, necessario para as ramificagdes dos grupos
“despesas” ou “receitas”

Grupo Selecdo Selecione o grupo correspondente a conta inserida/modificada

Tipo de conta Combo “Sintética” para raizes (contas pai) e “Analitica” para
ramificacoes (filhas)

Descricao Alfanumérico Descri¢do do tipo de movimento

Conta correspondente Combo Selecdo da conta correspondente

rﬁ Altera para a visualiza¢do “Estrutura” do Plano de contas
Botéo

Altera para a visualizacdo “Lista” do Plano de contas

Botao

Centro de Custos — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar os departamentos da empresa. Util caso existam funcionarios e servicos de determinado
departamento, bem como movimentos e cadastros posteriores, e também para parametrizagdo do sistema por centro de
custos (departamento) especifico.

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema

Descri¢ao Alfanumérico Descri¢cdo do departamento

Ultima atualizagio Numérico Data da ultima atualizacéo

e-mail Alfanumérico Cadastro do endereco eletrénico do departamento
Saldo anterior Numérico Saldo anterior do centro de custos

Saldo atual Numérico Saldo atual do centro de custos

Saldo do exercicio Numérico Saldo total do centro de custos




Caixa — Terminais

E utilizado para cadastrar os caixas/terminais existentes. Necessario caso possua um PDV (ponto de vendas).

Campo Formato Descri¢éo

Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema

Descrigdo Alfanumerico Descricdo do caixa/terminal

Ativo ? Opcéo Marcado = sim; Em branco = ndo

Data da Ultima abertura Numérico Informacédo da data da Ultima abertura do caixa/terminal
Data do ultimo fechamento Numérico Informacédo da data do ultimo fechamento do caixa/terminal
Ultimo funcionario ativo no Alfanumérico Nome do funcionario que por ultimo operou o caixa

caixa

Cargos — veja o video aqui

E utilizado para cadastrar os cargos que serdo exercidos pelos funcionarios. Necessario para cadastro completo de
funcionérios, complementando o Centro de Custos e movimentag8es financeiras.

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema

Descri¢do Alfanumérico Descricdo do cargo




Histdrico de langamentos — veja o video  aqui

E utilizado para inserc&o dos tipos de historico de langamentos financeiros.

Campo Formato Descricao
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Historico Alfanumérico Descricdo do langcamento

Observacgbes & Textos — veja o video  aqui

E utilizado para cadastrar observagfes por padrdo, que poder&o ser usadas em descricdes e complementagdes de
outros cadastros ou movimentos. Quando salvas, as observagfes estardo sempre disponiveis quando houver o campo
“Observacdes”.

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cddigo interno no sistema

Observacéo Alfanumérico Descricdo da observacao




Tipo de contrato

E utilizado para cadastro do tipo de contrato do funcionario ou prestador de servico.

Campo Formato Descri¢ao
Cadigo Numérico Cadigo interno no sistema
Descri¢ao Alfanumérico Descri¢do do tipo de contrato

Outras funcdes
Tabelas auxiliares

Banco de dados auxiliar com diversas utilidades: siglas das UFs, municipios, aliquota de ICMS por Estado (UF),
registro de status, frequéncia de pagamento, codigo da situacao tributaria e CNAE.

Alternar Empresa (Shift+F11)
E utilizado para alternar empresas cadastradas no sistema.
Alternar usuario (Shift+F12)

E utilizado para alternar entre os usuarios (funcionarios) cadastrados. Assim, cada um no seu respectivo centro de
custos (departamento) tem o sistema customizado, com opc¢ao de limitar funcionalidades do sistema.




Complementacao do cadastro de Empresa

1 — Parametriza¢do contabil/fiscal

Parametrize os campos relativos aos impostos de acordo com sua empresa. Para empresas de CRT 1 e 2 (simples
nacional), é necessario informar o CSOSN. Para isso, vA em ADMINISTRADOR -> Configuragfes do Sistema -> Aba
NFe

1
12

Utilize os combos selecionaveis para auxilio da selecéo das informacdes.

2- Ambiente

Selecione o ambiente que a empresa atuard (homologacéo ou produc¢éo). Certifique-se, caso selecione “producao”, se
sua empresa esta cadastrada junto ao Sefaz de seu estado para atuar como produtor/emissor de NFe.

3- NUmero da nota inicial

Informe 0 nimero da nota inicial para emissdo. Caso sua empresa ja seja emitente e tenha emitido notas, € necessario
informar neste campo o nimero da Ultima nota + 1.

) : N . H
Apés essas informac¢des complementares, clique em salvar J
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Modulo Estoque

Consulta de Estoque (Posicdo de Estoque — Ctrl+F7)  —veja o video aqui

Ao clicar no moédulo <Estoque>, item <Posi¢édo de Estoque> ou no botéo de acesso rapido (botdes superiores
destacados), os dados de estoque serdo exibidos (quantidade, custo médio, reposi¢édo). Ao clicar 2 vezes sobre um
produto, os detalhes do produto serdo exibidos. A impresséo esta disponivel através do botdo <Imprimir> (segundo
botéo da consulta, ou pelo médulo Relatérios > Estoque > Posicdo de Estoque>).
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Reajuste de precos

E utilizado para selecionar o(s) produto(s) que seréo reajustados, com opgao pelo preco de compra ou venda, e
parametrizavel por porcentagem ou valor.

Ap6és selecionado(s), o(s) produto(s) seréo reajustados sempre que houver movimentagéo. Cligue em <Ok> para
visualizar os produtos em estoque, selecione os que seréo reajustados, insira o percentual ou valor a ser

o

agregado/descontado, selecione compra ou venda e salve, clicando no bot&o <Salvar>

Tabela de Prec¢os — veja o video aqui

E utilizado para compor uma tabela de precos especifica com varios tipos de filtragens e insercdes. No exemplo, uma
tabela de pregos reajustada para distribuidores pelo preco de compra e alguns produtos na lista. Os reajustes séo feitos

por porcentagem ou valor (para cima ou para baixo). E possivel a criagdo de varios tipos de tabelas com os mais
variadas finalidades, por exemplo: venda para clientes, distribuidores, por tipo de venda, etc).
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Céalculo do Custo Médio

E utilizado para atualizar o custo médio, caso sejam feitas inser¢des nos modulos “Tabela de Precos” e “Reajuste de

Precos”. Basta selecionar o periodo e, caso forem utilizados reajustes pelo preco de compra, selecionar o “box” com
essa informacéo.

Consulta rapida de Produtos (Ctrl+F8)

E utilizado para consultar rapidamente um produto em estoque, bastando para isso digitar o nimero do cédigo interno
do produto no sistema (sem necessidade dos zeros “0” a esquerda).

Para ver o cadastro do produto, basta clicar em <Ver cadastro>.

Cotacéo de Materiais

I"# $#%

&



Pedido de Compra (Ctrl+F9) — veja o video

aqui

E utilizado para cadastrar e acompanhar os pedidos de compra.

Campo Formato Descricdo

Documento Numérico Cddigo interno do pedido no sistema

Data de emissao Data Data de emisséo do pedido (obrigatério)

Prazo de entrega Data Data de entrega do pedido (obrigatério)

Status Status do pedido (em aberto, baixado, parcialmente baixado,
cancelado

Cad. Fornecedor Numeérico Digite o cédigo do fornecedor ou clique no icone ao lado
<Procurar>

Botdo Cadastro do Funcao Cligue no icone para abrir, alterar ou visualizar o cadastro do

e Fornecedor

Fornecedor

Razao Social/Nome do Alfanumérico Nome do fornecedor, razdo social ou nome fantasia

Fornecedor

Telefone Numérico DDD e telefone do fornecedor

Observacgoes Alfanumérico Observacdes do pedido

Condic¢des de pagamento Combo Condicao de pagamento do pedido

Botdo “Visualizar contas a Funcéo Clique no icone para visualizar as contas a pagar geradas

pagar geradas” i

Condicdes de entrega Opcéo Condicao de entrega do pedido.

Valor do frete Valor Se entrega com frete, informar o valor do frete

Cadigo do produto Numérico Digite o cadigo do produto ou clique no icone ao lado
<Procurar>

Botao “Cadastro do Funcéo Clique no icone para abrir, alterar ou visualizar o cadastro do

o produto

Produto” =

Quantidade Numérico Quantidade do produto

Preco unitario Valor Preco unitério do produto

ICMS (%) Porcentagem Percentual de ICMS

IPI Porcentagem Percentual de IPI

Tipo de desconto Opcédo Tipo de desconto no item (por valor ou percentual)

Desconto Valor Valor do desconto do item

Total do produto Total do produto (calculado)

Tipo de desconto do pedido Opcéo Tipo de desconto no pedido (por valor ou percentual)

Desconto do pedido Valor Valor do desconto do pedido
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o Para adicionar produtos no pedido:

Digitar ou procurar produtos e informar a quantidade e prego unitéario, e clicar em <Inserir item> EJ
Para continuar inserindo, seguir 0S mesmos passos.

Para remover um produto especifico, clique no botdo <Remover item> _]

Para remover todos os produtos da lista, clique em <Limpar campos do produto> i ‘

E possivel imprimir o pedido, clicando no bot&o <Imprimir> ﬁ]

g
Ao clicar no botao “Visualizar contas a pagar geradas” _] ao lado do combo <Condi¢des de pagamento>, as parcelas
correspondentes ao pedido seréo exibidas.
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Consulta de Compra

E utilizado para visualizagio das compras efetuadas ou em aberto, com varios tipos de filtragens.

Entrada de nota fiscal de fornecedor (Ctrl+F11) —v  eja o video aqui

E utilizado para cadastrar a nota fiscal dos produtos adquiridos do fornecedor. O pedido de compra sera
automaticamente baixado (se informado) e a quantidade do produto em estoque serd automaticamente ajustado.

E possivel importar o XML da nota fiscal do seu fornecedor, bastando clicar no bot&o “importar XML” (2°b otdo da
esquerda para a direita).



Campo Formato Descri¢ao

Documento Numérico Cddigo interno da nota fiscal de entrada no sistema

Nota Fiscal Numérico Numero da nota fiscal do fornecedor (obrigatério)

Pedido originario Numérico Digite o cddigo do pedido de compra ou clique no icone ao lado
<Procurar> (opcional)

Cadigo do fornecedor Numeérico Digite o cédigo do fornecedor ou clique no icone ao lado
<Procurar> (obrigat6rio)

Condic¢des de pagamento Combo Selecione a condigdo de pagamento (obrigatdrio)

Data de entrada Data Data de entrada da nota fiscal (obrigatério)

Natureza da operagao Combo Selecionar a natureza da operacéo

Observacdes Alfanumérico Observacdes da nota

Cédigo do produto Numeérico Digite o cédigo do produto ou clique no icone ao lado
<Procurar>

Observacgoes Alfanumérico Insira informages adicionais se necessario

Quantidade Numérico Quantidade do produto

Preco unitario Valor Preco unitério do produto

ICMS (%) Porcentagem Percentual de ICMS

IPI Porcentagem Percentual de IPI

Total do produto Total do produto (calculado)

Movimento de estoque

Necessario para movimentagdo manual de estoque (inventario inicial, perda, etc). Os registros gerados
automaticamente pela baixa de itens de compra e pela entrada da nota fiscal de compra estardo disponiveis para
consulta. Os produtos poderao ser ajustados manualmente através desse cadastro (perda de produtos ou qualquer
outro ajuste).




Mdédulo Ordem de Servico

(Ctrl+F12) — veja o video aqui

E utilizado para consertos, garantias e orcamentos. Pode-se inserir produtos e servicos.

Campo Formato Descricéo

Cédigo da OS Numérico Cddigo interno da os no sistema

Data de entrada / Hora Numérico Data de entrada da ordem de servico

Tipo da OS Combo Selecionar tipo da os. Para a OS ser efetivada como venda na
baixa, & necessario selecionar o tipo “Conserto”

OS Anterior Numérico OS anterior, para casos de garantia

Status Status da OS

Técnico responsével Combo Selecionar o técnico responsavel. Os técnicos sdo cadastrados
no cadastro de funciondrios.

Previsdo de entrega Data Data de previsdo de entrega da OS.

Valor do Frete Valor Se existir frete, preencher o valor

Data da aprovacao Data Data da aprovacéo da OS. Somente OS aprovadas podem ser
baixadas.

Garantia até Data Data limite da garantia.

Observacgdes Alfanumérico Observacdes da OS.

Cadigo do Cliente Numérico Digite o cadigo do cliente ou clique no icone ao lado <Procurar>

Cédigo do Produto Numeérico Digite o cédigo do produto ou clique no icone ao lado
<Procurar>. Pode-se digitar os dados do objeto a ser
consertado, pois no caso de uma oficina ndo é necessario
cadastrar os carros, por exemplo.

Descri¢cdo do problema Alfanumérico Descri¢cdo do problema relatado pelo cliente.

Condicdes de entrada Alfanumérico Descricdo das condicdes de entrada do equipamento.

Diagndstico Alfanumérico Descri¢éo do reparo.

Servicos prestados

Selecionar os servicos prestados na OS, exemplo: valor da
mé&o-de-obra.

Materiais utilizados

Selecionar os produtos utilizados no reparo, por exemplo: troca
de uma peca defeituosa por outra nova existente em estoque.
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Orcamento (Shift+F1) — veja o video

Modulo vendas

aqui

Podera ser utilizado como uma pré-venda, pois a partir do orgamento sera gerado o pedido de venda com todas as

informacdes ja digitadas.

Campo Formato Descricao

Orgcamento Numérico Cddigo interno do orcamento no sistema

Data de emisséo Data Data de emissé@o do orcamento

Data de entrega Data Data de entrega do pedido, se aprovado

Condicdes de pagamento Combo Condicao de pagamento; cliqgue no botéo <Inserir condi¢bes de
pagamento> para adicionar outras formas de pagamento.
Para remover, clique no botdo “Remover formas de
pagamento>

Vendedor Nome do vendedor logado no sistema

Condicdes de entrega Opcéo Condicao de entrega do pedido, se aprovado; informe o valor
do frete (se existir)

Status do Or¢camento Exibe o status do orcamento (em aberto/baixado/cancelado)

Valor do frete Valor Se condicéo for entrega com frete, informar o valor do frete

Observagdes do orgamento Alfanumérico Observacdes do orcamento

Status do orgamento Status do orcamento (em aberto, baixado ou cancelado)

Cadigo do cliente Numérico Digite o cadigo do cliente ou clique no icone ao lado <Procurar>

Cédigo do produto Numeérico Digite o cédigo do produto ou clique no icone ao lado
<Procurar>

Quantidade Numérico Quantidade do produto

Preco unitario Valor Preco unitario do produto

ICMS (%) Porcentagem Percentual de ICMS

IPI Porcentagem Percentual de IPI




ICMS ST (%) Porcentagem Percentual do ICMS Substituigdo Tributéria

Tipo de desconto Opcéo Tipo de desconto no item (por valor ou percentual)

Desconto Valor Valor do desconto do item

Total do item Total do produto (calculado)

Tipo de desconto Opcéo Tipo de desconto no total do orgamento (valor ou percentual)
Desconto no total do Valor Valor do desconto total do orgamento

orgamento

Margem de lucro Porcentagem Percentual do lucro

Para efetivar o orgamento, clique no botéo <Baixar>| = | . Automaticamente seré aberto a tela de pedido de venda ja
com os dados do orgcamento. Ao efetivar a venda, o orgamento serd automaticamente baixado.

Consulta Orcamentos

E utilizado para consultar os orcamentos. Os orgamentos em aberto poder&o ser baixados manualmente e consultados

por varios tipos de filtragens.
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Pedido de venda (Shift+F2) — veja o video

aqui

E utilizado para registrar os pedidos de venda. Os registros no contas a receber serdo gerados automaticamente
conforme condicdo de pagamento selecionado.

Campo Formato Descricdo

Pedido Numérico Cadigo interno da venda no sistema

Orgcamento Numérico Digite o cddigo do orgamento ou clique no icone ao lado
<Procurar> para puxar as informacdes de um orgamento pré-
existente (opcional)

0.S. Numeérico Digite o cddigo de uma Ordem de Servico em aberto existente
ou cligue no botdo <Procurar>

Data de emisséo Data Data de emissdo do pedido

Data de entrega Data Data de entrega do pedido

Hora Hora Hora da entrega

Status do Pedido Exibe o Status do pedido (em aberto, baixado, cancelado)

Botédo “Visualizar Clique para exibir informac¢des complementares do pedido,

informacbes como Status, Faturamento, nimero da Nota Fiscal Eletronica,

J Série, ID da NFe, Data de emissdo da NFe e Status da Nfe
complementares”

Cadigo do cliente Numérico Digite o cddigo do cliente ou clique no icone ao lado <Procurar>

Raz&o Social/Nome do cliente Alfanumérico Nome ou razdo social do cliente (pré-cadastrado pelo usuario)

Tabela de precos Combo Selecione a tabela de pregos pré-definida com o prego de
venda

Vendedor Nome do vendedor (sera gerado comisséo a partir dessa
selecéo)

Condic¢des de pagamento Combo s i N _,] . . .
Condicao de pagamento — clique no botéo para inserir mais
condicdes de pagamento

Nota fiscal Numérico Cadigo interno gerado pelo sistema para consultas posteriores
e controle

Condicdes de entrega Opcéo Condicéo de entrega do pedido

A retirar — o pedido sera baixado
Entrega s/ Acréscimo — o pedido estara em aberto, aguardando




entrega
Entrega c/ Frete — o pedido estara em aberto, aguardando
entrega

Valor do frete Valor Se condic¢o for entrega com frete, informar o valor do frete

Cédigo do produto Numeérico Digite o cédigo do produto ou clique no icone ao lado
<Procurar>

Quantidade Numérico Quantidade do produto

Preco unitario Valor Preco unitario do produto

ICMS (%) Porcentagem Percentual de ICMS

IPI Porcentagem Percentual de IPI

ICMS ST (%) Porcentagem Percentual de ICMS Substituico Tributaria

Tipo de desconto Opcédo Tipo de desconto no item (por valor ou percentual)

Desconto Valor Valor do desconto do item

Total do item Total do produto (calculado)

Tipo de desconto do pedido Opcéo Tipo de desconto no total da venda (por valor ou percentual)

Desconto do pedido Valor Valor do desconto total do pedido

Total do ltem Valor Total do item selecionado

Adicionar Produto

Botéo para adicionar produto selecionado

Remover Produto

Bot&o para remover produto selecionado

Observacdes do item

Clique neste botdo para adicionar informacdes adicionais do
item

Limpar campos do produto

Bot&o para remover todos os items selecionados e limar a lista
dos produtos selecionados

O sistema podera ser parametrizado para movimentar o estoque na emissdo do pedido ou na baixa do pedido. O
mesmo acontece para a movimentagdo financeira. O padrdo é o sistema movimentar o estoque, e disparar o
faturamento ao emitir a nota fiscal.

Apbs os dados serem preenchidos, salve o pedido de venda através do botdo <Salvar> ﬁ] Ap6s salvo e o pedido

entregue, vocé deve baixa-lo manualmente através do botao <Baixar>| 4 | Para emitir a Nota Fiscal Eletrbnica, basta
pey,

[l

clicar no botdo <Emitir Nota Fiscal Eletrdnica> , bastando preencher os dados complementares. Apds o
preenchimento, vocé pode emitir a nota e consultar o Status através do botdo <Gerenciador de Nota Fiscal Eletrénica>,

em destaque abaixo:

Ao acessar o gerenciador, é possivel conferir o status das NFes emitidas.
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Consulta Pedidos

E utilizado para consultar pedidos salvos anteriormente, podendo dar baixa naqueles que estdo em aberto, e emitindo a
NFe posteriormente.

E possivel utilizar filtros especificos para uma consulta mais detalhada, como por Periodo, nome do Vendedor ou por
todos os vendedores, Numero da Nota Fiscal, Nome do Cliente, Produto, Condi¢cdo de Pagamento, etc.



Emisséo de Nota Fiscal (Shift+F3) — veja o video  aqui

0
$*+,

Efetuando uma venda a partir da Emissao de Nota Fis  cal — veja o video aqui

/

(0} 1

ﬂ&# 4

#56 &

Segunda caixa:
Enviar Nota Fiscal
Eletrénica

Terceira caixa: Confirmacéo da geracdo da NFe
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Nota Fiscal Complementar

E utilizado para complementar os dados de uma nota emitida anteriormente. Na complementar, os dados néo seréo
consistidos, e deverao ser preenchidos manualmente.

Nota fiscal eletrénica (modo formulario)

Utilize o modo formulario para emissao e consisténcia dos dados manualmente.



Faturamento

E utilizado para dar baixa manual nos faturamentos, podendo ser utilizado filtros especificos (periodo, cliente, vendedor,
produto, etc.).

Comissfes & Fechamento de Caixa

E utilizado para calcular a comiss&o dos vendedores/técnicos no periodo selecionado e por filtragens (Vendas ou
Ordem de Servico, por pedido baixado ou faturado ou geradas anteriormente).

Para visualizar as comissées, digite o periodo e filtragens e clique em <Ok> . Ap6s o processamento, serdo exibidos os
vendedores/técnicos com as informag8es de vendas ou Ordem de Servico. Ao clicar no vendedor, serdo exibidas as
vendas do periodo digitado. Para gerar a comisséo, selecione os funcionarios através do checkbox no grid e clique no
botdo <Salvar>. Automaticamente sera gerado um registro no contas a pagar das comissées. O mesmo vale para as
comissdes para 0s técnicos.



Entregas (Shift+F4)

Apbs o pedido de venda ser efetivado, as entregas poderao ser controladas (somente para pedidos com entrega sem
acréscimo ou com frete), podendo ser parcial ou total. O romaneio de entrega também esta disponivel para impressao

=

através do botédo <Imprimir pedido>
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Baixar pedido de Venda

E utilizado para dar baixas manuais em pedidos salvos anteriormente. Apds a tela “Consulta” ser aberta, basta
selecionar o pedido em aberto e seguir os passos do “Pedido de Venda” exemplificado anteriormente.

Venda rapida / Orcamento

E utilizado para vendas rapidas via balc&o/PDV. Agil para orcamento no balcéo, e na mesma tela o orcamento pode ser

efetivado como venda. O cupom podera ser impresso tanto no modo orgamento como no modo pedido. A nota fiscal
podera ser emitida pelo retaguarda posteriormente.



Modulo Financeiro

E]Contas a pagar > Cadastro (Shift+Ctrl+F1) —vejao  video aqui

E utilizado para visualizar os langamentos automaticos gerados pelos pedidos de compras. E possivel também

cadastrar e alterar manualmente contas a pagar.

Campo Formato Descricao

Cadigo Numérico Cddigo interno do registro no sistema

Duplicata/Fatura Alfanumérico Cddigo da duplicata/fatura (obrigatdrio)

Data de emissao Data Data de emisséo do registro (obrigatorio)

Cadigo do fornecedor Numérico Digite o cddigo do fornecedor ou clique no icone ao lado
<Procurar> (obrigatorio)

Data de vencimento Data Data de vencimento (obrigatdrio)

Documento Alfanumérico Registro relacionado (utilizado internamente pelo sistema)

Status Status do registro

Historico do langamento Alfanumérico Descricdo do lancamento

Banco/Agéncia/Conta Combo Selecionar a conta relacionada ao registro

Tipo de débito Combo Tipo de débito. Esse item é cadastrado no menu Cadastro ->
Financeiro -> Tipo de débito. E atil para agrupar contas por tipo
no fluxo de caixa.

Espécie Combo Espécie (cheque, dinheiro, doc, etc)

Outros parédmetros Selecdo Marque a sele¢do correspondente ao movimento financeiro

Valor bruto Valor Valor bruto da duplicata

Data de desconto Data Data de desconto da duplicata, se existir

Valor de desconto Valor Valor de desconto da duplicata, se existir

Data de abatimento Data Data de abatimento da duplicata, se existir

Valor de abatimento Valor Valor de abatimento da duplicata, se existir

Valor liquido Valor liquido da duplicata (calculado)

Data de pagamento Data Data de pagamento (para baixa)

Valor Valor Valor pago

Para registros gerados automaticamente, o icone <exibir contas relacionadas> iﬂ visualizara os langcamentos
relacionados (se parcelado, por exemplo).




QContas a receber > Cadastro (Shift+Ctrl+F2)

E utilizado para visualizar os lancamentos automaticos gerados pelos pedidos de venda. E possivel também cadastrar e
alterar manualmente contas a receber e também imprimir a duplicata e o recibo para o cliente.

Também é possivel gerar boleto para o pagamento da fatura, bastando clicar no botdo <Boleto> . E necessério
relacionar a conta a ser creditada nos dados da fatura.

Obs.: no momento, somente os bancos Itat e Bradesco estédo cadastrados no sistema para geragéo de boleto. Consulte
a geréncia de seu banco e informe-se se possui “carteira 2” para a emisséo dos boletos

Campo Formato Descri¢ao

Cadigo Numérico Cadigo interno do registro no sistema




Duplicata/Fatura Alfanumérico Cédigo da duplicata/fatura (obrigatdrio)

Data de emisséo Data Data de emissdo do registro (obrigatério)

Cadigo do cliente Numérico Digite o cadigo do cliente ou clique no icone ao lado <Procurar>
(obrigatério)

Data de vencimento Data Data de vencimento (obrigatorio)

Documento Alfanumérico Registro relacionado (utilizado internamente pelo sistema)

Status Status do registro

Histdrico do langamento Alfanumérico Descricdo do langcamento

Banco/Agéncia/Conta Combo Selecionar a conta relacionada ao registro

Tipo de crédito Combo Tipo de crédito. Esse item é cadastrado no menu Cadastro ->
Financeiro -> Tipo de débito. E (til para agrupar contas por tipo
no fluxo de caixa.

Espécie Combo Espécie (cheque, dinheiro, doc, etc)

Valor bruto Valor Valor bruto da duplicata

Data de desconto Data Data de desconto da duplicata, se existir

Valor de desconto Valor Valor de desconto da duplicata, se existir

Data de abatimento Data Data de abatimento da duplicata, se existir

Valor de abatimento Valor Valor de abatimento da duplicata, se existir

Valor liquido Valor liquido da duplicata (calculado)

Data de pagamento Data Data de pagamento (para baixa)

Valor Valor Valor pago

Impressao

Layout da impresséo das duplicatas.

A impressao é gerada para duas vias, podendo também ser gerado o PDF da fatura (necessério instalagéo e
configuragcdo do PDF Creator, disponivel em http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/files/latest/download
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Visualiza Langamentos (Shift+Ctrl+F3)

E utilizado para visualizar os langamentos (a pagar/a receber), com opgéo de filtragens por periodo de vencimento e
baixa, tipo, nimero da duplicata, cliente, espécie, etc.

Baixar duplicatas em lote — veja o video  aqui

E utilizado para baixa manual de duplicatas em lote (a parar/a receber), bastando selecionar as duplicatas (com opgéo

de filtragens) e clicando no botéo <Baixar duplicata(s)> @2 |
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Cheques emitidos/a emitir (Shift+Ctrl+F4) — veja o

video agqui

Controla todos os cheques emitidos ou a emitir (pagar). Na baixa, o registro sera lan¢cado automaticamente na

movimentacgao financeira.

Campo Formato Descricao

Cédigo do cheque Numérico Cddigo interno do cheque no sistema

Data de emissédo Data Data de emisséo do registro (obrigatorio)

Cadigo do fornecedor Numeérico Digite o cédigo do fornecedor ou clique no icone ao lado
<Procurar> (obrigat6rio)

Status Status do cheque

Banco/Agéncia/Conta Combo Conta relacionada ao cheque a pagar (obrigatorio)

Numero do cheque Numérico Numero do cheque (obrigatdrio)

Valor Valor Valor do cheque (obrigatério)

Data de vencimento Data Data para pagamento do cheque (obrigatério)

Data da baixa Data Data da baixa do cheque

Documento Numérico Cdédigo gerado automético pelo sistema

Tipo de débito Combo Tipo de débito

Observacgoes Alfanumérico Campo aberto para observag¢des do cheque emitido
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Cheques recebidos/a receber (Shift+Ctrl+F5) — veja

o video aqui

Controla todos os cheques recebidos ou a receber. Na baixa, o registro sera langado automaticamente na

movimentacéo financeira.

Campo Formato Descricao

Cédigo do cheque Numeérico Cddigo interno do cheque no sistema

Data de emisséo Data Data de emissao do registro (obrigatério)

Cédigo do cliente Numeérico Digite o cédigo do cliente ou clique no icone ao lado <Procurar>
(obrigatério)

Status Status do cheque

Banco Combo Banco do cheque recebido

Agéncia Numérico Agéncia do cheque recebido

Conta Numérico Numero da conta do cheque recebido

Numero do cheque Numérico Ndmero do cheque (obrigatdrio)

Valor Valor Valor do cheque (obrigatorio)

Data de vencimento Data Data para pagamento do cheque (obrigatério)

Data da baixa Data Data da baixa do cheque

Banco/Agéncia/Conta a Combo Conta a creditar no sistema quando baixado

creditar

Documento Numérico Cadigo gerado automatico pelo sistema

Tipo de crédito Combo Tipo de crédito

Observacoes Alfanumérico Campo aberto para observag¢des do cheque emitido

Repassado para Alfanumérico Informar quando o cheque recebido for repassado a terceiros

Data do repasse Data Data do repasse do cheque

Tipo de desconto Opcéo Tipo de desconto no repasse do cheque

Valor descontado Valor Valor descontado no repasse

Valor liquido

Valor liquido (calculado)
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Movimentacdo em C/C (Conta corrente) e em Caixa (Sh  ift+Ctrl+F6)

Exibe ou cadastra registros na movimentagao financeira. Os registros cadastrados serdo exibidos no extrato de
movimentacéo financeira.

Campo Formato Descricdo

Registro Numérico Cdédigo automatico do sistema

Data de movimento Data Data de movimentacéo

Tipo de langamento Opcéo Selecéo do tipo de movimento

Historico do langamento Alfanumérico Historico de langamento do registro. O histérico poderéa ser
digitado ou podera ser cadastrado no menu Cadastro ->
Histdrico

Conta Combo Conta relacionada ao lancamento

Plano de contas Combo Selecéo do plano de contas relacionado

Conta a transferir Combo Selecdo da conta a ser transferida

Plano de contas Combo Selec¢édo do plano de contas a ser transferido

(Transferéncia)

Documento Exibido se for gerado automaticamente pelo sistema

Parcela Exibido se for gerado automaticamente pelo sistema

Valor Valor Valor do langcamento

Conta relacionada Exibido se for gerado automaticamente pelo sistema

Cheque relacionado Exibido se for gerado automaticamente pelo sistema

Saldo Saldo no momento do lancamento

Livro Caixa

E utilizado para visualizagdo do caixa, com filtragem por Plano de contas & partir das Receitas e suas ramificagées. E
possivel utilizar filtragens por dia, periodo e por histérico.




Extrato de movimentacao financeira (Shift+Ctrl+F7) —veja o video aqui

Exibe o extrato de movimentagéo do periodo informado. Podera ainda ser filtrado por conta, e exibir totais diarios ou no
final do periodo.

Fluxo de Caixa (Shift+Ctrl+F8)

Exibe o fluxo de caixa diario, a partir do periodo informado, consolidacéo e previséo.



Importar Movimentacao (arquivo OFX gerado pelo seu bankline)
E utilizado para importar os dados de um arquivo OFX para o sistema. Basta procurar o arquivo, abri-lo e em seguida

selecionar a <Conta Relacionada>. Depois, clique em <Salvar> =

Recalcular Saldos das Contas

E utilizado para recélculo de contas. Selecione a conta e clique em < Salvar> J

Resumo Financeiro (Shift+Ctrl+F9)

Exibe um total geral das contas correntes e contas a pagar e a receber.
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Resumo Financeiro

Clicando no valor a pagar ou a receber, serdo exibidos todos os lancamentos correspondentes.



Modulo Relatorios

E utilizado para impresséo e visualizac&o de todos os movimentos e cadastros do sistema. Os relatdrios séo divididos
pelos modulos do sistema, e é possivel a impresséo de todos, bem como a exportagdo em formato PDF, envio por email
e exportacao para Microsoft Excel.



Modulo Cobranca

E utilizado para importacéo e exportagéo de dados do médulo financeiro, bem como geragéo de boletos para os clientes

e envio por email dos mesmos.

Modulo Administrador - veja o video aqui

Gerenciador de Tarefas

E utilizado para inserir tarefas importantes & serem cumpridas. As tarefas ficaréo fixadas num “stick” sempre visivel.

A tarefa tem filtragem por usuario do sistema, sendo assim, cada usuario visualiza somente a sua tarefa. Para inserir
uma tarefa, basta abrir a caixa de dialogo ou clicar em “Nova Tarefa” no stick. Insira a data, e no campo “Descrigdo da
Tarefa”, digite a tarefa. Ap0s isso, basta selecionar o usuario a ser direcionada a tarefa e cligue em “Salvar”.
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Anotacdes

Serve como uma mini-agenda. Basta inserir a anotagao e clicar em “Salvar”, ou mesmo utilizar o stick fixo no sistema,
clicando em “Nova Anotagdo”. As anotagBes sao visiveis a todos os usuarios que possuam essa utilidade selecionada.

Enviar NF-e para contabilidade

Para enviar as notas para a contabilidade, & necessario ter cadastrado o e-mail da contabilidade. Para isso, va em
ADMINISTRADOR > Configuragdes , e va na aba “Nota Fiscal Eletronica”.

Apos inserido o e-mail, salve as configura¢des no botdo <Salvar Registro>.
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Backup e Restauracao

E utilizado para salvar um arquivo de backup (restauro) do sistema. E de extrema importancia salvar backups
regularmente para posterior restauro (se necessario). Para isso, va em “ADMINISTRADOR > Backup e Restauragao” e
selecione a tarefa a ser realizada. Para salvar um arquivo, basta selecionar “Backup”. Uma tela com confirmacéo ird
surgir, basta nomear o arquivo ou deixar o sistema nomea-lo automaticamente.

ApoOs a confirmacéo, clique em “SALVAR” e, na tela do sistema, cligue em “OK”.

Para restaurar um arquivo, selecione “Restaurar Backup” e clique em “OK”.



Configuracgoes (Shift+Ctrl+F12)

E utilizado para parametrizar o sistema. Basta selecionar as opcdes e clicar em <Salvar Registro>.

Restaurar Configuracdes

E utilizado para restaurar as configuragées originais do sistema.

Controle de acesso — veja o video  aqui

E utilizado para controlar o que podera ser visualizado por cada departamento ou por cada usuario. Ao cadastrar um

novo usuario, o administrador do sistema devera liberar os acessos para o novo funcionario através do controle de
acesso.



Newsletter

E utilizado para cadastrar mensagens/assuntos padréo de newsletter e envio de e-mails para os clientes, fornecedores,
etc.

Utilitarios

Conjunto de utilitarios relevantes para o usuario/administrador do sistema.
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Outras configuracoes
Parametros Gerais

1 — Pardmetros do sistema

E utilizado para parametrizar o sistema de modo geral. Marcando ou desmarcando o parametro, o sistema
acatara globalmente para os demais usuarios.




2 — Tributacao

E utilizado para marcar ou desmarcar parametros de tributacdo. E necessaria a consulta com seu contador.




3 — Produtos/Estoque/Compras

E utilizado para parametrizar os médulos de cadastros de produtos, vendas e compras.

Algumas parametriza¢des importantes neste modulo:

1) Utilizar cédigo seqiiencial: por padréo, o sistema vem com este parametro marcado. Desmarque

caso deseje utilizar cédigos diferentes (proprios) nos produtos. Apenas ndmeros
2) Validar cédigo EAN 13: valida o cédigo de barras do produto (obrigatorio para emisséo de NFe)
3) Validar situagdo tributaria: para acatar os impostos dos produtos nas operacdes
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4 — Vendas / Orgamentos

E utilizado para parametrizar op¢des nos médulos venda/orgcamentos.




Impresséo/Emais/FTP

E utilizado para parametrizar a forma como o sistema imprime e manda e-emails. E nesta aba que se
configura o programa de email padréo para envio dos XML das NFe, bem como as notas para
contabilidade, newsletter, etc.

- Utilizar Outlook Express : marque esta op¢éo caso utilize o emissor de email padrdo (Windows XP)
verséo 6.0

- Utilizar Microsoft Office Outlook : marque caso utilize o programa MS Office Outlook 2003, 2007, 2010
- Utilizar SMTP send : marque esta opc¢éo e, em seguida, informe no campo “Nome da cota STMP” os
dados do email (endereco, servidor [ por exemplo smtp.seuemail.com ], senha e porta)

- Utilizar programa de email padrdo : marque caso utilize outro programa nao listado no sistema (Mozila
Thunderbird, por exemplo). E necessaria a confirmacéo do email a ser enviado, abrira a janela de

composicao de email do seu programa padréao.

E possivel também utilizar o envio via STMP, bastando saber as configuracdes do servidor e porta (contate
seu provedor de emails).



Diretérios/Outros

E utilizado para parametrizar as pastas do sistema (fotos, backup, etc) e aplicativos que o sistema utiliza
para se comunicar (Internet Explorer, por exemplo). Por padrao, o sistema ja vem pré-configurado com

essas informacdes.

“Outros parametros” se referem a parametrizagéo de fungdes variadas, como casas decimais padrao que o
sistema utilizara nas operacdes.

Manutencéo do sistema

E utilizado para compactar arquivos do
sistema, como logs de erros e
transacfes, bem como a exclusdo de
arquivos temporarios.




Configuracdo do Banco de Dados

Utilizado para setar o local do banco de
dados do sistema e parametrizar o
local de rede, além de teste de
conexao entre os sistemas em rede e
réplica de dados.




Diagrama de interacdo entre médulos

Documentagao e outros manuais
(clique para abrir no seu navegador/leitor de PDF)

Instalacdo NeXT ERP NFe Plus

Apresentacdo PPS - NeXT ERP NFe Plus

Apresentacdo PDF - NeXT ERP NFe Plus

NeXT ERP em Rede - Configuracdes (PDF)
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